
       
 
 
 
 
 
 

 
  
  
  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

2004    COURS DE COMPTABILITE SUISSE  
Niveau l, ll et lll – IFAGE ( Institut pour la formation des adultes ) 
Ville 

2003   DIPLOME DE COMPETENCE EN LANGUE ANGLAISE  
Académie de Ville - Pays 

1984 BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR DE GESTION 
   Option A Hébergement - Ecole de tourisme 

Ville - Pays 

1982   BREVET DE TECHNICIEN HOTELIER  
Ville - Pays  

� SECRETAIRE - COMPTABLE   
1999 - 2007   S.A.R.L L'Envol   

Entreprise de pizzas 
Ville - Pays 
 

1988 - 1999 S.A.R.L Envol  
Organisation et vente 
de défilés de 
mannequins 

  Ville - Pays 
 

� AIDE - COMPTABLE  
1986 - 1988 Le Petit Envol   

Restaurant 
  Ville - Pays 

 
 

Jean Dupuis  
Rue de l'Envol 7 
1000 Genève 
Tél : 024 777 77 77 
Natel : 077 777 77 77 
E-mail : jean.dupuis@bluewin.ch 

Né le 7 juillet 1962 - 45 ans 
Célibataire 

MON PROJET 
TROUVER UNE ENTREPRISE QUI M’OFFRE LA POSSIBILITÉ DE CONTINUER À PROGRESSER DANS LE 

DOMAINE DE LA COMPTABILITÉ  
 

MON OBJECTIF  
OBTENIR LE BREVET FÉDÉRAL DE COMPTABILITÉ DANS 2 ANS 

 

MES ATOUTS 
LE PLAISIR QUE JE PRENDS À PARTICIPER, GRÂCE À MES CONNAISSANCES COMPTABLES, À 

L’ÉVOLUTION ET AU MAINTIEN DE L’ENTREPRISE, 
MA STABILITÉ, MON  CALME, MA PRÉCISION ET MA RIGUEUR 

 

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

� COMPTABILITE  
Comptabilité générale jusqu’au bilan. 
Consolidation des comptes. Comptabilité 
analytique interne. Prévision des budgets. 

� SECRETARIAT 
Rédaction des PV d’assemblée. Établissement 
des contrats de travail. Rédaction de divers 
tableaux de bord. 

� INFORMATIQUE 
Word. Excel (fonctions avancées). Utilisation de 
divers logiciels de comptabilité et de paies 
(CEGID, EBP) 

� LANGUES 
FRANÇAIS Langue maternelle 
ANGLAIS Compréhension et écrit 

excellents, parlé courant 
ESPAGNOL Bonnes notions 
 

DIPLÔMES / FORMATIONS 

COMPÉTENCES 


